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COMANDO GENERAL DEL EJERCITO
ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA
“Mcal. ANTONIO JOSE DE SUCRE"

Dinciphine y Majores Oportunidaces

RESOLUCION DEL CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO
RCSA REG. N° 022/2023

La Paz, 27 de noviembre de 2023
VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, la Escuela Militar de Ingenieria creada mediante Ley N° 286 de 10 de noviembre
de 1950, tiene como Misién, formar y especializar profesionales de excelencia, con
valores éticos, morales y civicos; caracterizados por su Responsabilidad, Liderazgo y
Disciplina.

Que, el ESTATUTO ORGANICO DE LA ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA en el
Articulo 25°. DESCRIPCION, establece: “E/ Consejo Superior Académico es el méximo
érgano de direccién y gobierno de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José
de Sucre” — EMI, donde se debaten y aprueban regularizaciones de orden académico,
disciplinario, administrativo, financiero y juridico de la Instituciéon a nivel de Grado y
Posgrado”.

Que, el Articulo 29° ATRIBUCIONES indica: “E/ Consejo Superior Académico tendré
las siguientes atribuciones: c. Realizar el andlisis de los problemas académicos,
disciplinarios, administrativos, financieros y juridicos no contemplados en los
reglamentos, dando soluciones a los mismos./// d. emitir resoluciones que faciliten la
administracién académica, disciplinaria, administrativa, financiera y juridica”.

Que, el Articulo 30° RESOLUCIONES DEL CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO
contempla: “Las Resoluciones emitidas por el Consejo Superior Académico, son
INAPELABLES, por constituir esta instancia, el cuerpo colegiado de mas alto nivel
académico y disciplinario”.

Que, mediante Informe EMI-DNAAF-CONTA-YL N° 005/2023 de fecha julio 11 de 2023
propone la modificacioén de cinco Articulos y Anexos para que sea de total comprensién
y entendimiento de los funcionarios y usuarios de la Escuela Militar de ingenieria, para
tal efecto adjunta propuesta de actualizacién del reglamento interno de Descargos de
Cuentas Documentadas.

Que, mediante Informe EMI-DNAAF-CONTA-CC N° 007/2023 de fecha agosto 15 de
2023 concluye que, seguln la revisioén y el analisis propone la modificaciéon de siete
Articulos y la actualizacion del anexo 3 y Anexo 5 del Reglamento RAD — 08
“Reglamento Interno de Descargos de Cuentas Documentadas”

/Que, mediante Informe EMI-DNP.INF. N° 095/2023 de fecha agosto 28 de 2023
/ recomienda que es viable la actualizacion del reglamento administrativo RAD — 08, para
tal efecto adjunta la propuesta corregida.

Que, la Direccién Nacional Juridica mediante el Informe Legal EMI-DNJ-INF Nro.
283/2023 de fecha 22 de noviembre de 2023 CONCLUYE:

La Propuesta de Reglamento RAD - 08 REGLAMENTO INTERNO DE
DESCARGO DE CUENTAS DOCUMENTADAS, es producto de la coordinacion
efectuada por la Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros y la
Direccién Nacional de Planificacion, a efectos de regular las actividades y
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necesidades propias de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de
Sucre”, vinculadas a este tipo de actividades, mismas que requieren ser
reglamentadas, a efectos de brindar un marco de justificacién y respaldo legal.

2. En conclusién, el Estatuto Organico de la Escuela Militar de Ingenieria establece que
el Consejo Superior Académico es la maxima autoridad encargada de dirigir y
gobernar la institucién, tomando decisiones sobre asuntos académicos,
disciplinarios, administrativos, financieros y juridicos tanto a nivel de Grado como de
Posgrado. Sus atribuciones incluyen abordar problemas no contemplados en los
reglamentos y emitir resoluciones para facilitar la gestion académica y disciplinaria.

3. Ademas, se destaca que las resoluciones emitidas por este Consejo son inapelables
debido a su alto nivel académico y disciplinario. El texto también menciona una
propuesta de actualizacion al Reglamento de Descargos de Cuentas
Documentadas, que ha pasado por diferentes etapas de revision y anélisis por parte
de entidades pertinentes, demostrando el compromiso de la institucién con la
mejora y regulacion de sus actividades internas. Esto proporciona un marco legal
sélido que respalda los objetivos institucionales de la Escuela Militar de Ingenieria
"Mcal. Antonio José de Sucre".

En base a lo mencionado precedentemente, se recomienda al sefior Rector que, el
presente informe, asi como sus antecedentes, sean elevados en conocimiento del
Consejo Superior Académico, para que esta instancia a través de Resolucién expresa
apruebe el Reglamento RAD — 08, “REGLAMENTO INTERNO DE DESCARGO DE
CUENTAS DOCUMENTADAS".

Que, reunidos los miembros del Consejo Superior Académico, con la finalidad de dar
una solucién a la problematica planteada, tuvieron a bien considerar disponer la
elaboracién de la Resolucion correspondiente.

POR TANTO:

EL CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO EN USO DE LAS
ATRIBUCIONES PREVISTAS EN LAS DISPOSICIONES
REGLAMENTARIAS VIGENTES,

RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la actualizacion del Reglamento RAD — 08 “REGLAMENTO
INTERNO DE DESCARGO DE CUENTAS DOCUMENTADAS" propuestas y analizadas
mediante:

1. Informe EMI-DNAAF-CONTA-YL N° 005/2023 de fecha julio 11 de 2023

2. Informe EMI-DNAAF-CONTA-CC N° 007/2023 de fecha agosto 15 de 2023

3. Informe EMI-DNP. INF. N° 095/2023 de fecha agosto 28 de 2023

4. Informe Legal EMI-DNJ-INF Nro. 283/2023 de fecha 22 de noviembre de 2023
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Articulo Segundo. - Quedan encargados de la ejecucion y cumplimiento de la presente
Resolucién, el Vicerrectorado de Grado, Vicerrectorado de Posgrado, Decanato,
Direccion Nacional de Planificacion, Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y
Financieros, Direccion Nacional de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién,
Direccién de Unidades Académicas de Grado y Direcciones del Tecnolégico de la
Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre”.

Registrese, Comuniquese y Archivese.

Cnl. DAEN Jhophny zana Caceres
VICERRECTOR DE POSGRADO EMI

VA

Cnl. DAEN Juaf/{osé Contreras Cabana
VICERRECTOR ACC. DE GRADO EMI

A

1l

Gral. Brig. Jho! Oscar Duran Lino
RECTOR
ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA

Es Conforme

Ing. Rel /géftég quuelros

SECRETARIO GENERAL
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. OBJETO

El presente reglamento tiene por objeto normar los
procedimientos de solicitud y descargos de Cuentas
Documentadas para precautelar el correcto empleo y aplicacion
de los recursos econdmicos relacionados con las actividades
sustantivas de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio
José de Sucre”.

Articulo 2°. FINALIDAD

a) Definir y aplicar los procedimientos que deberdn seguirse
para la solicitud, asignacién, uso y descargo de los recursos
y de reembolso en casos excepcionales previo informe.

b) Establecer el destino de los recursos, los cuales deben estar
relacionados con actividades académicas, de investigacion,
interaccién social y administrativas.

Articulo 3°. ALCANCE

El presente reglamento es de uso y aplicacion obligatoria para
todo el personal dependiente de la Escuela Militar de Ingenieria
“Mcal. Antonio José de Sucre”, quienes velaran por su estricto
cumplimiento.
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Articulo 4°. DEFINICIONES

Para

efectos del Reglamento de descargo de cuentas

documentadas, se dan a conocer las siguientes definiciones:

a)

b)

d)

INFORME DE NECESIDAD: documento por el cual se
realizara la solicitud detallada y justificada de recursos para
la realizacion de actividades académicas, de investigacion,
interaccién social y administrativas.

CARGOS DE CUENTA DOCUMENTADA: Es la entrega de
fondos en efectivo y en moneda nacional previa solicitud
con cargo a rendicion de cuentas.

CUENTADANTE: Es la persona quien recibe los fondos en
efectivo, sujeto a descargo.

DOCUMENTO DE OBLIGACION CARGO DE CUENTA
DOCUMENTADA: Este documento es el compromiso del
cuentadante para rendir cuenta de los fondos recibidos en
el cual se consigna la apertura del cargo de cuenta en
moneda nacional.

FACTURA O NOTA FISCAL: Es el documento establecido
por Ley y habilitado por la Administracion Tributaria, que
emite el vendedor de un bien o servicio en el momento de
entrega de la mercaderia o prestacion del servicio en el que
se detalla el tipo de bien o servicio, cantidad, precio y
cuantos datos fueran necesarios.
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f)

NOTIFICACION: Es la comunicacion o aviso al
cuentadante sobre la generacidon o existencia de cargos de
cuenta pendientes de descargo.

Articulo 5°. MARCO LEGAL

a)

b)

f)

9)

h)

Constitucion Politica del Estado Plurinacional del 07 de
febrero del 2009.

Ley N° 1178 del 20 de julio de 1990 (Sistema de
Administracion y Control Gubernamentales).

Ley N° 843 (Reforma Tributaria) de 20 de mayo de 1986,
decretos reglamentarios, texto ordenado, complementado y
vigente.

Ley Financial de cada gestion.

Ley N° 004 del 31 de marzo de 2010, Lucha de Contra la
Corrupcion, Enriquecimiento llicito e Investigacion de
Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”.

Ley N° 2042 de 21 de diciembre de 1999, de
Administracion Presupuestaria.

Ley N° 1202 del 18 de julio de 2019, de Naturaleza juridica
de la Escuela Militar de Ingenieria.

Decreto Supremo N°25682 modificacion art. 25 D.S. 21364.
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i)  Decreto Supremo N°1788 del 07 de noviembre de 2013

gue establece escala de viaticos.

)] Estatuto organico del Sistema de la Universidad Boliviana.

Articulo 6°. INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento del presente reglamento dara lugar a la
aplicacion del Decreto Supremo N°23318-A Reglamento de
responsabilidad por la funcién publica de la Ley N°1178 de

Administracion y Control Gubernamental.
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CAPITULO Il
DERECHOS, OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES

Articulo 7°. DERECHOS

A efectos del presente Reglamento, el cuentadante tiene los
siguientes derechos:

a) Realizar seguimiento y control de sus Descargos de
Cuentas Documentadas.

b) Solicitar reportes del estado de Cargo de Cuenta.

Articulo 8°. OBLIGACIONES

Se establecen las siguientes obligaciones:

a) Realizar la solicitud debidamente justificada, detallada y
respaldada con la anticipacion respectiva.

b) Efectuar el Descargo de Cuentas Documentadas en los
formatos y plazos establecidos en el presente Reglamento.

c) Adjuntar el documento de obligacion de cargo de cuenta
debidamente firmado por el cuentadante y el Director
Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros y/o Jefe
de la Unidad Administrativa y Financiera de las diferentes
Unidades Académicas de la Escuela Militar de Ingenieria
“Mcal. Antonio José de Sucre”.
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f)

9)

Presentar toda la documentacion de descargo en original.

Realizar el seguimiento del descargo presentado hasta que
el documento sea aprobado.

Comunicar a la Direccion Nacional de Asuntos
Administrativos y Financieros y/o la Unidad de Asuntos
Administrativos y Financieros cualquier cambio de destino,
puesto o cargo.

Realizar los gastos en estricta sujecion a la asignacion
estipulada en el documento de obligacion (Partidas
presupuestarias).

Articulo 9°. PROHIBICIONES

Se establecen las siguientes prohibiciones:

a)

b)

Efectuar solicitudes para actividades que no estén
establecidas en el articulo 2 del presente reglamento.

Realizar solicitudes de cargos de cuenta para procesos que
deben ejecutarse de acuerdo al D.S. 0181.

Realizar la adquisicion de activos fijos.

Autorizar la asignacion de recursos para actividades no
contempladas en el articulo 2 del presente reglamento y
articulo 25 del D.S. 21364.

Efectuar gastos en fines y partidas no autorizadas en el
documento de obligacion.
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¢))
h)

Realizar gastos adicionales sin la  autorizacion
documentada por la MAE y/o Directores de Grado de las
Unidades Académicas.

Transferir el cargo de cuenta.
Exceder el tiempo de presentacion del descargo.

Presentar documentacion incompleta, alterada y/o
modificada para el descargo respectivo.
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CAPITULO 1lI
ASIGNACION DE FONDOS

Articulo 10°. ORIGEN DEL CARGO DE CUENTA
DOCUMENTADA

Los documentos que dan origen a la obligacion del Cargo de
Cuenta Documentada y que representan el compromiso del

cuentadante de RENDIR CUENTAS por los fondos recibidos
son:

a) Orden de Servicio de autorizacion del desembolso de cargo de
cuenta (Oficina Central)

b) Nota de Servicio de autorizacién de cargo de cuenta (Unidades
Académicas)

c) Informe de necesidad (ANEXO 1)

d) Pedido

e) Cotizacién, Proforma, etc.

f)  Certificacion POA

g) Comprobante de Ejecucion del Presupuesto del Gasto
h) Comprobante de Contabilidad de Egreso y Devengado

i) Documento de Obligacion de Cargo de Cuenta
Documentada

j)  Gastos de representacion (con retencion)
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Articulo 11°. PROCEDIMIENTO

Para la asignacion de fondos de Cargo de Cuenta Documentada
debera darse cumplimiento a los siguientes procedimientos:

K)

La Direccién, Unidad o Area solicitante, debera elevar el
Informe de Necesidad a la MAE y/o Directores de Grado de
las Unidades Académicas, debidamente justificado,
adjuntando el pedido, cotizacion, con firma del funcionario y
visto bueno de su jefe inmediato superior.

Toda solicitud que no esté enmarcado al presente
reglamento sera devuelta a la Unidad Solicitante.

Una vez autorizado el desembolso de fondos de Cargo de
Cuenta Documentada se derivara a las Instancias
correspondientes para dar continuidad al proceso
administrativo.

Articulo 12°. MODALIDADES SEGUN MONTOS

a)

b)

La MAE (a través de Orden de Servicio) y/o los Directores
de Grado de las Unidades Académicas (a través de una
Nota de Servicio) autorizaran el desembolso del Cargo de
Cuenta Documentada, para montos hasta los bs.
50.000,00 (Cincuenta Mil 00/100bolivianos).

La MAE autorizard el desembolso del Cargo de Cuenta
Documentada mediante resolucion Administrativa, para
montos mayores a bs. 50.000,00 (Cincuenta Mil 00/100
bolivianos).
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CAPITULO IV

RENDICION DE CUENTAS

Articulo 13°. PLAZOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS

Los plazos para presentar el descargo de cuentas documentadas
son las siguientes:

a)

b)

Por concepto de Pasajes y Viaticos: Tal cual lo establece el
Decreto Supremo N°1788 del 07 de noviembre de 2013 y
RAD-07 Reglamento de Pasajes y Viaticos de la Escuela
Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre” son de 8
dias habiles, computables a partir de la conclusion de la
comision.

Por otros conceptos: El plazo de presentacion de descargo
es de 30 dias habiles, desde la fecha que recibe el efectivo
y a la vez firma el documento de obligacién cargo de
cuenta documentada aceptando el presente reglamento.

En caso de que el cuentadante tenga facturas para la
declaracion de impuestos y cierre de gestion, debera tomar
en cuenta los plazos establecidos para la presentacion
hasta el segundo dia habil del siguiente mes.

Articulo 14°. DOCUMENTOS PARA RENDICION DE CUENTAS

Los documentos que deben presentar los cuentadantes paracerrar
el cargo de cuenta son:

Pagina 10 de 29



cODIGO RAD - 08
VERSION 3.0
ANO 2023

REGLAMENTO INTERNO DE DESCARGOS
DECUENTAS DOCUMENTADAS

f)
g9)
h)

i)

Informe de descargo.

Planilla de Rendicion de Cuentas. (ANEXO 2)
Documento de Obligacién (copia hoja verde).
Facturas o recibos.

Acta de conformidad (si corresponde).
Ingreso y Salida de Almacén (si corresponde).
Fotograma (si corresponde).

Boleta de Depdsito Bancario y/o transferencia original, en
caso de reversiones.

otra documentacion que sea necesaria.

Articulo 15°. FACTURAS

Toda adquisicion de servicios, materiales y/o suministros, deben
estar respaldados mediante Factura o Nota Fiscal que contemple
la siguiente informacién:

a)

b)

Sera emitida a nombre de: Escuela Militar de Ingenieria y
Numero de Identificacion Tributaria (NIT).

consignar necesariamente: lugar, fecha, cantidad,
descripcion, unidad, precio unitario y el importe total.
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c) El importe total facturado debe ser expresado en moneda
nacional en forma numérica vy literal.

d) Cuando la facturacion se expresa en moneda extranjera, el
importe total consignado obligatoriamente debe expresarse
en moneda nacional, utilizando el tipo de cambio oficial
vigente.

e) Factura que no sea declarada a Impuestos Nacionales esta
se debera cargar el 13% del crédito fiscal al Cuentadante.

Articulo 16°. RECIBOS

En casos excepcionales y con autorizacién del Director Nacional
de Asuntos Administrativos y Financieros y/o Jefe de la Unidad
Administrativa y Financiera en que adquisicion de servicio,
materiales y/o suministros sea efectuada sin factura, se debera
adjuntar el recibo (ANEXO 3) y fotocopia de la Cédula de
Identidad del beneficiario y considerar los siguientes impuestos
de ley:

No. | CONCEPTO | I.T. | LU.E | RC-IVA

1 |Bienes 3% | 5%

2 | Servicios 3% 13%
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NOTA: El monto retenido debera ser depositado a la cuenta
corriente fiscal Moneda Nacional de la Escuela Militar de
Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre”, con la finalidad de
consolidar el impuesto retenido en un solo formulario para su
respectivo pago o liquidacion.

Articulo 17°. REVERSION

Cualquier monto o saldo de dinero no ejecutado por el
Cuentadante debera ser depositado obligatoriamente a la cuenta
corriente fiscal Moneda Nacional de la Escuela Militar de
Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre” y debera presentarse el
descargo correspondiente adjuntando la boleta de depdsito
original, caso contrario el monto no devuelto sera registrado en
una cuenta por cobrar de la Institucidbn y se dara inicio a los
procesos correspondientes.

Articulo 18°. DOCUMENTACION QUE DEBEN CONTENER
LOS DESCARGOS SEGUN GRUPO, SUBGRUPO,
PARTIDAS Y SUBPARTIDAS PRESUPUESTARIAS

A. Grupo 20000 Servicios no personales
a) Subgrupo 22000 Servicios de Transporte y Seguros

ePartidas 22100 Pasajes y 22200 Viatico, por
Comisiones del Servicio al interior del pais.
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8.

NOTA: La

. Documentos descritos enel Art.14 del presente

Reglamento.

. Informe de fin de comision
. Orden de servicio (Fotocopia).
. Memorandum de Autorizacion del Viaje (Fotocopia).

. Pases a Bordo (de ida y de vuelta, en caso de

extravio adjuntar la certificacion de la empresa
aérea).

. Boletos de Pasajes (cuando se realice el viaje

por via aérea o terrestre).

. Facturas, (Pasajes) de acuerdo a Art. 15 del

presenteReglamento.
Planilla de Pasajes y Viaticos.

Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de

Sucre” actia como agente de retenciéon del 13% RC-IVA
correspondiente a la deduccion de viaticos, asimismo seotorgara
pasajes de acuerdo al RAD — 07 Reglamento de Pasajes y

Viaticos.

ePor Comisiones del Servicio de la EMI al Exterior del
pais.

1.

Documentos descritos en el Art.14 del presente
Reglamento.
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2. Informe de fin de comision.
3. Orden de servicio (Fotocopia).
4. Memorandum de Autorizacion del Viaje (Fotocopia).

5. Pases a Bordo de ida y vuelta (en caso de pérdida de
los pases a bordo se aceptara fotocopia del
pasaporte con sello de migracién)

6. Planilla de Pasajes y Viaticos.
7. Boletos de Pasajes.

8. Fotocopia de la Resolucidon Administrativa que
autoriza el viaje.

NOTA: La Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de
Sucre” actia como agente de retencion del 13% RC-IVA
correspondiente a la deduccién de viaticos.

ePartida 22300 Fletes y Almacenamiento

1. Documentos descritos en el Art. 14 del presente
Reglamento.

e Partida 22600 Transporte de Personal

1. Documentos descritos en el Art. 14 del presente
Reglamento.

2. Planilla de tramos recorridos con V°B° del inmediato
superior.
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b) Subgrupo 23000 Alquileres
1. Documentos descritos en el Art.

14del presenteReglamento.

2. Contrato (si corresponde).

c) Subgrupo 24000 Instalacion, Mantenimiento vy

Reparaciones

1. Documentos descritos enel Art. 14 del

Reglamento.

2. Informe de conclusion y conformidad del

contratado.

3. Fotograma (antes y después).

presente

servicio

d) Subgrupo 25000 ServiciosProfesionales y Comerciales

e Partida 25500 Publicidad

1. Documentos descritos enel Art. 14 del

Reglamento.

presente

2. Recortes de la publicacion efectuada (prensa escrita).

3. Informe de Conformidad.

4. Contrato o documento equivalente, con los medios de
comunicacién especificando horario y fecha de

difusion.

5. Recibo que respalde el pago efectuado.
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e Partida 25600 Servicios de Imprenta, Fotocopiado y
Fotograficos

1. Documentos descritos en el Art. 14 del presente
Reglamento.

2. Contrato o documento equivalente, (si corresponde).
3. Una muestra del trabajo realizado
4. Informe de conformidad

e Partida 25700 Capacitaciéon del Personal

1. Documentos descritos en el Art. 14 del presente
Reglamento.

2. Fotocopia del documento que evidencie la capacitacion.
3. Planilla del personal capacitado.

4. Fotocopia simple del certificado de aprobacion y/o
capacitacion.

e) Subgrupo 26000 Otros Servicios No Personales
e Partida 26200 Gastos Judiciales

1. Documentos descritos en el Art. 14 del presente
Reglamento.

2. Detalle de recibos firmados y sellados por los
responsables de la ejecucion del gasto (fotocopias,
formularios, timbres de protocolizacion y otros).
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Facturas, de acuerdo a Art. 15 del presente
Reglamento, por gastos en escritura,
protocolizaciones, legalizaciones de testimonios y
otros efectuados por terceros, (si corresponde).

Informe para otros gastos menores, refrendado por la
autoridad superior.

El cuentadante debera adjuntar una copia del tramite
y/o proceso en cada gasto que realice.

Partida 26900 Otros Servicios no Personales

1.

3.

Documentos descritos en el Art. 14 del presente
Reglamento.

Planilla de pago firmado por el beneficiario y el
namero de cedula de identidad, refrendado por el
responsable del pago.

Informe final de cumplimiento del servicio contratado.

Partida 26910 Gastos de Representacion

1.
2.

Informe de Actividades.

Planilla de rendicion de cuentas.

3. Documento de obligacion.

B. Grupo 30000 Materiales y Suministros

a) Subgrupo 31000 Alimentos y Productos Agroforestales
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e Partida 31100 Alimentos y Bebidas para Personas

1. Documentos descritos en el Art. 14 del presente

Reglamento.

2. Relacion Nominal (ANEXO 4), refrendado por el
responsable del pago y con Vo Bo del Inmediato
Superior. En caso de que los beneficiarios no sean
funcionarios o estudiantes de la Escuela Militar de

Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre”

cuentadante debera hacer menciéon en su informe

justificando la participacion de esas personas.

3. Las facturas deben encontrarse de acuerdo a la
partida presupuestaria 311, de no encontrarse dentro
de estapartida las mismas no se tomaran en cuenta

para el descargo.

b) Subgrupo 32000 Productos de Papel, Cartén Impreso

e Partida: 32100 Papel de Escritorio

1. Documentos descritos en el Art. 14 del presente

Reglamento.

c) Subgrupo 33000 Textiles y Vestuario

1. Documentos descritos en el Art. 14 del presente

Reglamento.

2. Acta de Entrega y Recepcidn.
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d) Subgrupo 34000 Combustibles, Productos Quimicos,

Farmacéuticos y Otros

e Partida 34100 Combustibles y Lubricantes

1. Documentos descritos en el Art.14 del

Reglamento.

2. Flujo vehicular (kilometraje)

e) Subgrupo 39000 Productos Varios

presente

1. Documentos descritos en el Art. 14 del presente

Reglamento.

Articulo 19°. PLANILLA DE RENDICION DE CUENTAS

Efectuado el gasto el cuentadante debera realizar el descargo
correspondiente dentro de los plazos establecidos en el Articulo
13, llenando para tal efecto la planilla de rendicion de Cuentas
segun (ANEXO 2), adjuntando toda la documentacién que

respalde el gasto.
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CAPITULO V

APROBACION, OBSERVACION DE DESCARGOS Y CIERRE
DE CARGOS DE CUENTA

Articulo 20°. APROBACION

El descargo de cuenta documentada serd aprobado con el
‘INFORME DE APROBACION” del revisor responsable, cuando
cumpla con los requisitos exigidos en la normativa en actual
vigencia.

Articulo 21°. PLAZO PARA LA EVALUACION DE
DOCUMENTACION DE RENDICION DE CUENTAS

El plazo para la evaluacion de la documentacion del descargo de
cuenta documentada y observacion o aprobacién del descargo
es de 72 horas.

Articulo 22°. OBSERVACION

La falta de cualquier documento de respaldo dara lugar a la
observacion. Los descargos observados deberan  ser
subsanados por el cuentadante dentro de 72 horas.

Articulo 23°. INCUMPLIMIENTO DE PLAZOS

El técnico revisor del descargo elevara la relacion de
cuentadantes que incumplieron los plazos establecidos al
Director Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros y/o
Jefatura de la Unidad Administrativa y Financiera de las
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diferentes Unidades Académicas de la Escuela Militar de
Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre” para la emision de
NOTIFICACIONES (ANEXO 5) a los funcionarios cuentadantes
deudores otorgadndoles un plazo de 72 horas para regularizar
sus cuentas pendientes. Segun la Ley N°1178 en su articulo 27,
en su inciso “c” indica: "Toda entidad, funcionario o persona que
recaude, reciba, pague o custodie fondos, valores o bienes del
Estado, tiene la obligacién de rendir cuenta de la administracion
a su cargo por intermedio del sistema contable especificando la
documentacion sustentatoria y las condiciones de su archivo."

Articulo 24°. INHABILITACION A LA APERTURA DENUEVO
CARGO DE CUENTA

Los cuentadantes que tengan cargos de cuenta pendientes con
plazos vencidos estaran inhabilitados a la apertura de nuevos
cargos de cuenta.

Articulo 25°. CERTIFICADO DE SOLVENCIA

La Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros
y/lo las Jefaturas Administrativas Financieras de cada Unidad
Académica a través de las Unidades de Recursos Humanos
otorgaran el certificado de solvencia, cuando concluya el contrato
o termine la relacion laboral del cuentadante, este sera firmado
por el técnico de cargos de cuenta siempre y cuando no tenga
cargos de cuenta pendientes.
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Articulo 26°.

El cierre del

CIERRE DEL CARGO DE CUENTA

Cargo de Cuenta se producira cuando

documentacion sea revisada y aprobada para su respectivo
registro contable.

Articulo 27°. REEMBOLSOS

a) Solo en casos estrictamente EXCEPCIONALES, previa
autorizacion, de la MAE o Directores de Grado de las
Unidades Académicas, el personal podra efectuar gastos de
emergencia.

b) La solicitud de reembolso debidamente justificado debera ser
presentado en un plazo méaximo de 72 horas después de
efectuado el gasto.

c) El reembolso debera ser autorizado a través de una Orden de
Servicio emitida por a la MAE o Directores de Grado de las

Unidades Académicas,

documentacion:

1.

2.

Informe de Solicitud
Facturas o recibos.

Acta de conformidad (si corresponde).

debiendo adjuntar

Ingreso y Salida de Almacén (si corresponde).

Fotograma (si corresponde).
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CAPITULO VI

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Articulo 28°. VIGENCIA

El Reglamento RAD-08 Descargos de Cuentas Documentadas,
ha sido reformulado y adecuado a las actuales necesidades de
la Administracion; entra en vigencia a partir de la emision de la
Resolucién de Consejo Superior Académico, quedando sin
efecto Disposiciones contrarias al presente reglamento.

Articulo 29°. REVISION Y ACTUALIZACION

La Direccion Nacional de Planificacion en coordinacion con la
Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros son
los responsables para la revision y actualizaciéon del documento,
asi como también de modificaciones emergentes de posibles
cambios efectuados por el Organo Rector en las Normas Bésicas
y disposiciones legales relacionadas con el presente Reglamento.

Articulo 30°. PREVISION

En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o
diferencias en la interpretacion del presente reglamento, estas
seran solucionadas en los alcances y previsiones de las Normas
Béasicas del Sistema Administracion y Control Gubernamental y
otras disposiciones técnico-legales vigentes emitidas por el
Organo Rector.
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ANEXO 1: INFORME DE NECESIDAD

(ANEXO 01)
INFORME
AL XXX
RECTOR
ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA “Mcal. Antonio José
De Sucre”
VIA XXX
DIRECTOR NAL. DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y
FINANCIEROS
DE UNIDAD SOLICITANTE
OBJETO SOLICITUD DE CARGO DE CUENTA
DOCUMENTADA POR CONCEPTO DE...............
FECHA La Paz, noviembre 24 de 2022

Sefior Rector:

Elevo a conocimiento de su Autoridad el presente Informe de solicitud de cargo de
cuenta documentada por el concepto de...................coooooii. |

I. ANTECEDENTES

Mediante el presente informe de solicitud cargo de cuenta documentada se adjunta Ia

Documentadas.:
A. Pedido

Il_ANALISIS

1l CONCLUSION

IV RECOMENDACION
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Prostigio, Disciplina y

ANEXO 2: PLANILLA DE RENDICION DE CUENTAS

ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA

Numerode cite del
|1 Informe Presentado

PLANILLA DE RENDICION DE CUENTAS

INFORME DE VIAJE CITEN® b
AL: [TCNLDIM JULIO CESAR MERCADO BAZOALTO ] NOMBRE COMPLETO DEL
CUENTADANTE
DEL: [ENCARGADO DE PLANIFICACION __+—— ]

REF:
EVALUACION DEL POAEN LAS UNIDADES A CADEMICAS OBJETO DE LA COMISION

DIRECCION/ DIRECCION NACIONAL DE

FECHA DEL INFORME: 1/1/2024 NDAAREA ‘ LANFCACON ‘ DA ‘ OFICINA CENTRAL

i - DIRECCION, UNIDAD,
INFORMACION DE LA COMISION AREA, SECCION A LA QUE
LUGAR: [EMI CENTRAL | || ES DEPENDIENTE
PERIODO DEL VIAJE:  del[ 21212024 | & 41212024
TOTAL DIAS [RES 3) |
TIPO DE VIAJE

AL INTERIOR DEL PAIS ALEXTERIOR DEL PAIS  []
[OBJETIVO DEL VIAJE

1

2
DETALLAR 3 OBJETIVOS
3 ~ AREALIZAREN LA
VIATICO EJECUTADO Bsx| su[ | Tc [] COMISION
PARTIDAS
CORRESPONDIENTES PARTIDA DETALLE ENTREGADO | EJECUTADO | CUBNTA UNIDR Weo
A 105 RECURSOS 22110 |PASAJES 100000 | 900,00 DELu;cEZ%RO 1.000,00
ASIGNADOS o210 VATICOS - - - - \ DETALLAR 3 OBJETIVOS
10 VIATH I~| AREALZAREN LA
COMISION
TOTAL 1.000,00
Son_ UNMIL_00/100 BOLIVIANOS \ TOTAL DESCARGOEN (BS.)
SOLICITUD DE REPOSICIGN DE VIATICOS O PASAJES l_ TOTALENTREGADO =
PARTIDA DETALLE SOLICITADO DO+ DEPOSITO
22210 |VIATICOS PIVIAJES AL INT. DEL PAIS | 161385
22110 |PASAJES AL INT. DEL PAIS 0
DE LA MISMA MANERA LA
SOLICITUD DE REPOSICION
DEBE SER DE ACUERDO A
'E“,GPB‘;RTEA REPONER LOS GASTOS REALIZADOS
) 1.613,85
Son UN ML SEIS CIENTOS TRECE 85/100 BOLIVIANOS,
DOCUMENTACION ADJUNTA o
D Resolucion Ministerial y/o Administrativa [] Aereo (Pases a bordo originales) MARCAR LOS
D Formulario de deposito en la CUT D Gastos de Representacion DOCUMENTOS QUE
F==—{ ADJUNTAEN EL INFORME
Otros especificar Memorandum de Designacion UNID. RRHH. 013/2024 DE DESCARGO

ENCARGADO DE PLANIFICACION
CUENTADANTE
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ANEXO 3: RECIBO
ESCUELA MII.ITAHID! INENIIlA
“Weal. Hntonio,_Juie de haore”
RECIBO
RECIBI DE: oo e eseseeseeeee s s eseeeene s sseseanesees s e FUNCIONARIO (A) DEPENDIENTE DE LA

ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA “MCAL. ANTONIO JOSE DE SUCRE”, LA SUMA DE
(cevernmreee e et s s s CON 00/100 BOLIVIANOS), POR CONCEPTO DE

TOTAL GASTO

RETENCION DE IMPUESTOS

IT 3% BS. .........................................................
SERVICIOS RC-IVA 13% BS.
BIENES IUE 5% BS.
LIQUIDO PAGABLE BS.
RECIBI CONFORME:

Nombre y Apellido : Gl
Firma
La Paz, del 20......
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ANEXO 4: PLANILLA DESCARGO REFRIGERIOS

REQUISITO DE DESCARGO PARA REFRIGERIOS

LISTA DE ASISTENCIA W

(Ejemplo: REUNION DE DETERMINACION DE FECHAS DE EXAMENES DE DEFENSA DE GRADO)

OBJETIVO DE LA 2Qué es?, ¢para qué?, ¢cuando?, ¢dénde?. (Ejemplo: Reunidn del personal académico, para la
ACTIVIDAD: determinacion de fechas de exdmenes de defensa de grado, el dia 30 de septiembre de 2022, enel
: auditorio de la Unidad Central de La Paz. —

ENCABEZADO
Reglamentos, instructivos, comunicados, convenios, notas (cartas), memorandums, etc. (Ejemplo: EN TODAS
BASE LEGAL: Reglamento DAF Nro.XXX de fecha XX/XX/202X, Instructivo Nro.XXX de fecha XX/XX/202X y| LAS HOJAS
Comunicado Nro.XXX de fecha XX/XX/202X).

EECHA: Consignar fecha del dia del evento, mismo que debe coincidir con la fecha de emisién de la Factura.
) (Ejemplo: La Paz, 30 de septiembre del 2022)
. | NRO. CEDULA DE
N |DENTIDAD CARGO NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA

1. Los asistentes al evento deben consignar su niimero CI, nombre(s), apellidos y firma.

2. Los asistententes deben figurar en los registros de la universidad (documentos legales como ser:

planillas de sueldos y salarios, contratos, registro/listado de estudiantes de la universidad u otros PERSONAL
simitares); esdecirpersonat-contTEM,EVENTUAL, CONSULTORES DELINEA PASANTES Y

ESTUDIANTES. L VINCULADO AL
3. La lista debe demostrar congruencia de la cantidad de personas asistentes, con la cantidad de OBJETO DE LA
productos adquiridos en el detalle de la factura de compra (en casos extremos puede haber ACTIVIDAD

variacién, pero debe ser insignificante).

4. El personal asistente debe estar relacionado/vinculado con el OBJETIVO de la actividad.

5. El contenido de la factura debe demostrar congruencia_en detalle, cantidad, fecha, lugar, hora y

otros.

DETALLAR LOS

RESULTADOS

ALCANZADOS O EL
IMPACTO GENERADO
POR LA REUNION

RESULTADO O IMPACTO DE LA REUNION:

CONSIGNAR SELLOS Y
FIRMA FIRMA FIRMAS DEL
(DIRECCION SOLICITANTE DEL EVENTO O PERSONAL
RESPONSABLEDEL CONTROL DE ASISTENCIA RESPONSABLE DEL AREA O INMEDIATO ASIGNADO COMO
SUPERIOR) RESPONSABLE(S) DE

LAACTIVIDAD

Numero de péagina: (Ejemplo: 1 de 5)
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ANEXO 5: NOTIFICACION
(ANEXO 05)
EMI-DNAAF-CONTA N°015/2021
27 de julio de 2021
NOTIFICACION

Seiior:

Lic. Juan Luis Rojas Poma

Técnico en Contrataciones Mayores

ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA “Mcal. Antonio José de Sucre”.

Presente.-

En el marco de la Ley 1178 Articulo 27 inciso “c”, “sefala que toda entidad,
funcionario o persona que recaude, reciba, pague o custodie fondos, valores
o bienes del Estado, tiene la obligacién de rendir cuenta de la administracién
a su cargo por i dio del si ble especificando la
de i6 ria y las condici de su archivo” En este sentido,
le informamos que usted presenta un cargo de cuenta a su nombre, mediante
comprobante G-593 de fecha 30 de junio del 2021, por concepto de entrega de
fondos para la compra de pasajes, el cual no fue presentado en el tiempo
correspondiente segin normativa vigente.

COMPROBANTE DE GASTO MONTO Bs.

G-593 394.00

Le insinuamos remitirlo al Area de Contabilidad, seccién Cargos de Cuenta para
hacer su verificacion, aprobacion y cierre del mismo si corresponde, en un plazo
de 72 horas.

DIRECTOR DNAAF Y/O JEFE UAF
FIRMA'Y SELLO
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